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Ogrencinin Adi ve Soyadi
Dogum Yeri ve Yili
Fakulte Numarasi
Bolumii

Yaptigi Staj Dali

Tel Numarasi

Fotograf

STAJ BIiLGILERI

Isyeri Adi
Adresi

Telefon Numarasi

Staj Baslama Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Staj Sdresi (gun)

isveren veya Yetkilisinin
Adi ve Soyadi

imzasi ve Kase

Onemli Agiklamalar

Ogrencilerin staj yapmasi zorunludur.
Staj slresince isyerine devam zorunludur.
Hafta sonu (sadece cumartesi) ¢alisilan glnler resmi yazi ile eklenmelidir.




Staj uygun gorulmastur

Staj Yeri:

Staj Komisyonu Uyesinin
Adi ve Soyadi :

imzasi :

ISYERI iGIN ONEMLI NOT

isyerlerinin 6grenci ile ilgili sorunlarinin olmasi durumunda asagidaki e-posta adresine
sikayetlerini bildirebilirler.

e-posta: eeker@sakarya.edu.tr




MAKINA MUHENDISINDEN BEKLENTILERINIZ

1) Miihendisin 6zelikle hangi alanda bilgi sahibi olmasini istersiniz?

Genel ( ) Tasarim-imalat( ) Enerji-Is1( )

2) Yabana Dil bilgisi ne diizeyde olmasi1?

Diisiik () Orta( ) lyi( ) Pekiyi( )

3) Ms Office Programlari (Word, Excel, Powerpoint ...) kullanma diizeyi?

Diigiik () Orta( ) lyi( ) Pekiyi( )

4) Teknik Resim ¢izme ve anlama kabiliyeti?

Diisiik () Orta( ) lyi( ) Pekiyi( )

5) Bilgisayar Destekli Tasarim beklentiniz nedir?

Autocad () SolidWorks ( ) Catia( ) ProEngineer( ) Autodesk Inventor ( )
6) Bilgisayar Destekli Analiz beklentiniz nedir?
Ansys () CosmosWork( ) Fluent( ) Abaqus( )
7) Miithendislik hesaplar1 yapabilen program beklentiniz nedir?
Mathcad ( ) Matlab( ) Mapple( )
8) Mekanik Sistem Tasarimi paket program ve kabiliyeti beklentiniz var m1?
Evet () Hayir ()
Adams( ) LS-Dyna( ) SAM( )
9) Is giivenligi bilgi ve becerisi beklentiniz var mi?
Evet () Hayir ()
10) Kalite Kontrol bilgi ve becerisi beklentiniz var mi1?
Evet () Hayir ()
11) Olgme kontrol beklentiniz var mi?
Evet ( ) Hayir ( )
12) Tasarim-imalat konusunda beklentileriniz nelerdir?
Projelendirme ( ) Soguk Sekillendirme ( ) Sicak Sekillendirme ( )
imalat-Montaj ( ) Uretim-Planlama( ) Ar-Ge( )
13) Sizin i¢in bir mithendisin éncelikle sahip olmasi gereken yetenegi;
Rutin miithendislik faaliyetlerini sorunsuz ve hizli bir sekilde yiirtitebilir ( )
Karmasik problemleri basit indirger kendisine zaman verilirse ¢c6ziime ulasabilir ( )
14) Is1-Enerji alaninda beklentileriniz nelerdir?
Isitma ( ) Havalandirma ( ) iklimlendirme ( )
Enerji Uretimi ( ) Otomotiv ( )
15) Sizin i¢in bir mithendisin maliyet analizi yapabilir olmasinin,
onemi yoktur ( )
cok fazla 6nemi yoktur ( )
kesinlikle 6nemlidir ()
Notlar:
Firma Ismi:

Anketi dolduran Kisinin
Unvani, Adi Soyada: imza
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SAKARYA UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINA MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ ESASLARI

Bu esaslar Sakarya Universitesi Makina Miihendisligi Boliimii &grencilerinin 6grenimleri
sirasinda yapmak zorunda olduklar1 stajlarin uygulanmasi ve degerlendirilmesi amaci ile
hazirlanmigtir

1. GENEL ACIKLAMALAR

1.1. Stajlar, SAU Fakiilteler, Yiiksekokullar ve Devlet Konservatuar1 Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi hiikiimleri geregince 6grencilerin teorik bilgilerini pratikte pekistirmek amaciyla
yapmak zorunda olduklar1 uygulama ¢aligmalaridir.

1.2. Bu yonergede bulunmayan veya agiklanmasi gereken konular, zorunlu hallerde uygulanacak
esaslar ve gegici olarak yapilacak degisiklikler Staj Komisyonunca karara baglanir.

1.3. Makina Miihendisligi Boliimiiniin staj yapacak tiim 6grencileri i¢in bu yonerge uygulanir.

1.4. Bu yonergeyi Makina Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu Bagkani yiiriitiir.

2. STAJ KOMISYONU

2.1. Staj islemleri Fakiilte diizeyinde Fakiilte Staj Komisyonu'nca diizenlenir. Fakiilte Staj
Komisyonu, Fakiilte Yonetim Kurulu’nca gorevlendirilen 1 dgretim {iyesi baskanliginda, Boliim
Staj Komisyonu Baskanlarindan olusur. Komisyon, Fakiilte Staj Esaslari’nin boliimlerce uyum
icinde yiiriitiilmesini saglar.

2.2. Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar, Staj Komisyonunca planlamr, uygulamaya konulur,
denetlenir ve degerlendirilir.

2.3. Boliim Staj Komisyonu, Boliim Baskaninin 6nerisi tizerine Fakiilte Yonetim Kurulu’nca 2 yil
i¢in gorevlendirilen 1 bagkan ve 2 veya 3 iiyeden olusur. Uyeler tekrar segilebilirler.

Staj komisyonu bagkan ve tiyeleri i¢in boliim sayfasina bakiniz.

3. STAJ SURESI

3.1. Stajlar 6gretim ve sinav donemlerini (Final Sinavlar1 ve Mazeret Sinavlar1) kapsayan siireler
disinda ve Fakiilte tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir. Ozel durumlarda 6grenim yili
icinde staj yapilabilmesi i¢in 6grencinin 8 yariyillik 6grenimini tamamlamis olmasi, Bolim Staj
Komisyonu’nun uygun goriisii ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun karar1 gereklidir.

3.2. Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri 4 yillik 6grenimleri siiresince her boliimiin 6zelliklerine
gore diizenlenen staj programlarina uygun olarak, kesintisiz olarak 20’ser giinliik (is giinii) iki
kisimdan olusmak tizere, toplam 40 is giinii (8 hafta) staj yapmak zorundadirlar.

3.3. Staj sirasinda bir isgiinii en az 8 saatlik calisma gerektirir. Ogrenci gece vardiyalarinda
calisarak staj yapamaz. Giinde 8 (sekiz) saatten fazla ¢alisan kurumlardaki stajlar 8 (sekiz) saat
iizerinden kabul edilir.

3.4. Staj giinliniin hesaplanmasinda bir hafta 5 (bes) isgiinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii
yapilan stajlar kabul edilmez.

4. STAJ YAPILIS SIRASI

4.1. Staj, Atdlye Staj1 ve Isletme Staji seklinde sira ile yapilir.

4.2. Atdlye Staji yapilmadan Isletme Staji yapilamaz. Stajlarni sirasi ile yapmayan dgrencinin
siralamaya uymayan staj1 reddedilir.

4.3. Atolye Stajina baslayabilmek i¢in Makina Miihendisligi boliimiinde en az iki yariyil egitim
almis olmak, Isletme stajma baslayabilmek icin Makina Miihendisligi boliimiinde en az dért
yariyll egitim almis olmak gereklidir.

4.4. Bir staj kismi stajlara ayrilmadan bir defada ve bir kurumda yapilmalidir.



5. STAJ YERI SECiMi

5.1. Atdlye ve Isletme Stajlari, Makina Miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve en az
bir Makina Miihendisi bulunan resmi veya 6zel kurulusta yapilmalidir. Atélye ve isletme Stajlar
icin firma se¢imi madde (8.2) ve (8.3) gbz Oniine almarak yapilmalidir.

5.2. Ogrencilerin staj yeri seciminde dikkat etmesi gereken hususlar:

Tekstil ile ilgili isletmelerde staj tercih edilmez.

Miihendislik biirolarinda yapilan stajlar kabul edilmez.

Otomotiv servislerinde yapilan stajlar kabul edilmez.

Dogalgaz firmalarinda yapilan stajlar kabul edilmez.

Staj yapilan kurulusun ag¢ik adresi, staj sorumlusunun unvani ve ismi; defter ve belgelerdeki
ayrilmis yerlere mutlaka yazilmalidir.

» Staj yapilan kurulusun onaylayacagi kisimlar eksik birakilmamalidir.

5.3. Staj yapilacak olan isletme veya fabrikalar 6grenciler tarafindan sahsen aragtirilmalidir.

5.4. Ogrenciler, staj yapacaklari isyerlerinin ¢alisma diizenleri ile ilgili kural, talimat ve emirlere
uymakla yiikiimliidiir. Ayrica Universitemize yakisir grencilik disiplini igerisinde olmalidirlar,
aksi halde stajlar1 sayilmayabilir.

5.5. Staj yapilacak yerin hangi konularda faaliyet gosterdigi, hangi birimlerinin oldugu stajyer
ogrenci tarafindan belgelendirilecektir. Staj Komisyonu tarafindan yapilacak incelemede, staj
yapilan yerin belgelendirilen konuda faaliyet gostermedigi tespit edildigi takdirde, yapilan staj
reddedilecektir.

VVVYVYY

6. ISYERI VE OGRENCi SORUMLULUGU

6.1. Staji kabul edilen 6grencilerin stajlarinin yaptirilmasi ve sonuglandirilmasindan, onlarin is
giivenliginden, verimli ve faydali bir sekilde staj yapmalarindan isyerinin ilgili birimi ve staji
yaptiran miiessesenin yetkili kisileri sorumludur.

6.2. Ogrenci staj yaptig1 isyerinin tiiziik, yonetmelik, ydnerge ve ¢alisma kurallarina uymakla
yilikimliidiir.

6.3. Ogrenci staj yerinde kullandig1 malzeme, alet, cihaz ve makinalar1 geregi gibi kullanmakla
yikiimliidiir. Dikkatsiz ve sorumsuz c¢alismalardan meydana gelebilecek maddi zararlardan,
kendisine teslim edilmis olan ara¢ ve gereclerden 6grenci sorumludur.

7. STAJA BASVURU

7.1. Ogrenciler boliimlerinin uygun gordiigii yerlerde staja baslayabilmek igin

Bolimiin Web sayfasindaki (www.me.sakarya.edu.tr) duyurular takip edilmelidir.

7.2.Eksik belge ile staj bagvurusunda bulunan 6grencilerin islemleri yapilmaz.

7.3.0grencinin bagvurusu Staj Komisyonu baskani tarafindan incelenerek yapilmak istenen stajin
o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir. Gerektiginde 6grenciden staj yeri ile ilgili
detayli bilgiler istenebilir. Ogrenciler, Staj Komisyonu bagkanindan onay aldiktan sonra stajlarina
baglayabilirler. Staj Komisyonu baskaninin onay1 olmadan baslanan stajlar hicbir sekilde gecerli
degildir.

7.4.Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, bu staj yerini Staj Komisyonunca kabul edilebilecek
bir mazereti olmadan ve komisyona bilgi vermeden degistiremez. Degistirdigi takdirde yapilan
staj gecerli degildir.

7.5.Staja baglayacak ve staj yeri komisyon bagkaninca uygun goriilen 6grenciler Makina
Miihendisligi bolimil web sayfasinda ilan edilen staj defteri formatimi kullanir.

8. STAJ DEFTERININ YAZILISI

8.1. Staj defteri, ders kitaplarindaki ya da kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden ziyade,
pratik calisma esnasinda 6grencinin igyerinde bilfiill 6grenmis oldugu bilgilerden olusmalidir.
Ogrenci staj siiresince yapmus oldugu tiim calismalar1 ve inceleme sonuglarini staj defterine
kaydetmeli ve gerektiginde makina elemanlarinin ya da sistemlerin resimlerini teknik resim


http://www.me.sakarya.edu.tr/

kurallarina gore ¢izmelidir. Bu ¢izimler ve resimler staj defterine yapistirilmamali, staj defterine
ek olarak verilmelidir

8.2. Atolye staj defterinde incelenecek konular:

Atolye staj1, tiim Makina Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin yapmasi gereken; Dokiim, Talagsiz
Sekillendirme, Talagh Sekillendirme ve Kaynak olmak {iizere birbirlerinden bagimsiz dort
boliimden olusur ve 6grencinin bu konularin kapsamindaki uygulamalar ile birlikte, malzeme ve
6lgme teknigi konularinda da pratik bilgiler almasini amaglayan bir ¢alismadir. Ogrencilerin staj
yapacaklar1 firmalarda yukarida sozii gecen dort ana basliktan en az iki bolimiin bulunmasi
gerekir. Her bolime ait en az 2 uygulama yapilmasi gerekmektedir. Defterde islenen
uygulamalarin tiimiinde, asagida belirtilen esaslar yerine getirilmelidir:

1. imal edilen pargalarin en az 2 adedinin teknik resimleri, elle ve TS 88 standardina uygun olarak
cizilmeli ve oOlgiilendirilmelidir. Teknik resimler, A3 veya A4 boyutundaki antetli teknik resim
kagitlarina ayr1 ayr cizilerek, antetler doldurulmalidir.

2. Imalat1 incelenen is pargalarinin adi, fonksiyonu, kullanim yeri ve malzemesi muhakkak
belirtilmelidir.

3. Atélye Staji yapilan yerde iizerinde ¢alisilan bir parca icin detayli bir “Tasarim ve Uretim
Raporu” hazirlanmasi ve staj komisyonuna sunumunun yapilmas: gerekmektedir. Bu raporun
detayinda; parcanin imalati, hazirlik asamalarindan baslayarak son asamaya gelinceye kadar
gecirdigi tim sathalari is adimlart halinde, defter sayfalarina cizilerek ve aciklayici sematik
sekillerden de faydalanilarak anlatilmalidir. Imalat proseslerinde parametrelerin ve makine se¢im
kriterlerinin neler oldugu agikca belirtilmeli, sayisal degerleri verilmelidir. Her bir kademede
kullanilan takim ve is pargasi baglama yontemleri ile dlgme ve 1sil islem uygulamalar
aciklanmalidir. Tasarim ve Uretim Raporu staj defterinin en son béliimiine eklenmelidir.

Atolye staj konularinin, incelenmesi gereken imalat yontemleri acgisindan igerikleri, asagida
belirtilmistir.

8.2.1 Dokiim

» Bu konu igerisinde kum kaliba dokiim, kokil (metalsel) kaliba dokiim, santrifiij dokiim,
hassas dokiim, basingli dokiim, siirekli dokiim ve 6zel dokiim yontemlerini ve bu yontemlere 6zgii
olan kaliplama teknikleri bulunmaktadir.

» Dokiim atolyesindeki makinelar, donatimlar ile imalatin tanitim1 belirtilmelidir.

» Atdlyedeki model, maga malzemeleri ve hazirlanmasi, kalip hazirlamada kullanilan tezgahlar,
makinalar, kalip hazirlamada is akis semasi, kaliplama tiirleri ve asamalari, ergiyik malzeme
hazirlanmasi, kullanilan ergitme ocaklari, dokiim islemi ve bitirme islemlerinin incelenmesi
yapilmalidir.

» Dokiim yolu ile iiretilen is parcalarinin, kaliplama asamalar ile birlikte teknik resimlerinin
cizilmesi gerekir.

» Uygulanan 1s1l islemler belirtilmelidir.

» Atdlyede uyulmasi gereken is glivenligi ve emniyet kurallar belirtilmelidir.

» Atolyede gergeklestirilen kalite kontrol ¢aligsmalari belirtilmelidir.

» Gerek atolyenin durumuna, gerekse yapilan islere yonelik, goriis ve bilgiye dayanan bir
degerlendirme yapilmasi tavsiye edilir.

8.2.2 Talassiz Sekillendirme

Talassiz sekillendirme; metallere sicak veya soguk sekil verme seklinde uygulanan ve serbest
dévme ve basma, kalipta ddvme ve basma, ekstriizyon, haddeleme, tel ¢gekme, sac sekillendirme
(kesme, blikme, ¢cekme, stvama vb.), dikisli ve dikissiz boru imalati, 6zel sekillendirme yontemleri
gibi talagsiz (plastik) sekil verme yontemlerini kapsar.

» Talassiz sekil verme yontemlerinde, kuvvet, is ihtiyaci, hiz, siirtiinme ve yaglama sartlar1 gibi
islem parametrelerinin se¢imi incelenmelidir.



> Isyerinde haddeleme, ekstriizyon, ¢ubuk ve tel cekme, boru imalat1 gibi yontemlerle elde
edilen sabit kesitli mamullerin, kesit resmi imal resmi i¢in yeterlidir. Bu yontemlerde kullanilan
hadde, matris gibi takimlarin da teknik resimlerinin ¢izilmesi zorunlu olmamakla birlikte talassiz
sekil verme igslemini anlatmak i¢in ek olarak staj defterinde yer almasi tavsiye edilir.

» Biikme, germe, sivama, derin ¢ekme, iitiileme gibi pargalara derinlik boyutu kazandiran bigim
verme yontemleri ele alinmalidir.

» Stajyer 0grencilerden sac sekillendirme, dovme ve kesme kaliplarinin detayl teknik resimleri
istenmemektedir. Ancak, kaliplarin ana boyutlari, kalip graviirlerinin yaklasik profili ve kaliplarin
makinalara baglanmas1, kilavuzlanmasi gibi sistemler sematik de olsa ¢izilmelidir. Istenen
uygulama, kaliplarin kullanimui ile pargalarin sekillendirilmesidir.

» Dokim ve dovme pargalarina uygulanan c¢apak kesme islemleri uygulama olarak kabul
edilmez. Capak kesme islemi bir dovme uygulamasina ait bitirme islemi olarak sayilabilir. Montaj
amacl olarak gergeklestirilen pres islemleri de staj konusunun kapsami digindadir.

» Uygulanan 1s1l islemler belirtilmelidir.

» Atdlyede uyulmasi gereken is giivenligi ve emniyet kurallari belirtilmelidir.

» Atdlyede gerceklestirilen kalite kontrol ¢aligsmalari belirtilmelidir.

» Gerek atdlyenin durumuna, gerekse yapilan islere yonelik, goriis ve bilgiye dayanan bir
degerlendirme yapilmasi tavsiye edilir.

8.2.3 Talash Sekillendirme

Talasli sekillendirme; tornalama, frezeleme, planyalama, vargelleme, broslama, taslama,
matkaplama (delik agma, genisletme, raybalama, havsa agma), ¢cok ince talas kaldirma (honlama,
siiperfinis, lepleme) gibi talash sekillendirme yontemlerini kapsar.

» Talash sekillendirme atdlyesinde kullanilan tezgahlar ile takimlarin ve imalatin tanitimi
yapilmalidir.

> Is parcasi ve takimlarin tezgaha nasil baglandigi belirtilmelidir.

» Talagli imalat resimleri verilmeli, talash islem parametrelerinin se¢imi ve tezgah ayarlarinin
yapilmasi detayl1 anlatilmalidir.

» Takim ve is parcasi baglanti diizenekleri ile yardimci aparatlarin incelenmesi yapilmali,
bunlar hakkinda yeterli bilgi verilmelidir.

» Talagh tretilen is pargalarinin teknik resimlerinin ¢izilmelidir, bu pargalara ait teknolojik
planin ¢ikartilmasi ve toplam imalat zamanin hesaplanmasi tavsiye edilir.

» Uygulanan 1s1l islemler belirtilmelidir.

»  Atolyede uyulmasi gereken is glivenligi ve emniyet kurallari belirtilmelidir.

» Atdlyede gerceklestirilen kalite kontrol ¢aligsmalari belirtilmelidir.

» Gerek atolyenin durumuna, gerekse yapilan islere yonelik, goriis ve bilgiye dayanan bir
degerlendirme yapilmasi tavsiye edilir.

8.2.4 Kaynak

Kaynak islemleri; gaz ergitme kaynagi (Oksi-Gaz kaynagi), elektrik diren¢ kaynagi yontemleri
(nokta diren¢ kaynagi, dikis diren¢ kaynagi, kabartili diren¢ kaynagi, alin yakma kaynagi, alin
basma kaynagi), elektrik ark kaynagi yontemleri (MMA, TIG/WIG, MIG, MAG, UP, Plazma vb)
ve Ozel kaynak yontemlerini kapsar. Ayrica, isletmede uygulanmasi durumunda, diger birlestirme
tekniklerinden pergin, lehim ve yapistirma da ele alinmalidir.

» Kaynak atdlyesindeki donatimlar, makinelar ile imalatin tanitimi yapilmalidir.

» Kullanilan kaynak yontemleri ve kaynak ilave malzemeleri belirtilmelidir.

» Kullanilan kaynak agiz tiirleri ve hazirlama bigimleri gizilerek gosterilmelidir.

> Islem parametrelerinin secimi (kaynak akimi degeri, hiz1 vb.) agilarindan incelenerek teknik
resimleri ¢izilecek, kaynak dikisleri sembollerle gosterilip, kaynak siras1 planlar1 yapilacaktir.

» Uygulanan 1s1l islemler belirtilmelidir.

» Atdlyede uyulmasi gereken is giivenligi ve emniyet kurallar1 belirtilmelidir.



» Atolyede gergeklestirilen kalite kontrol ¢alismalar1 belirtilmelidir.
» Gerek atdlyenin durumuna, gerekse yapilan islere yonelik, goriis ve bilgiye dayanan bir
degerlendirme yapilmasi tavsiye edilir.

8.3. Isletme staj defterinde incelenecek konular:

» Fabrikanin arazideki yerlesim planinin, fabrikanin ulasim problemlerinin, fabrikada ¢alisan
sayisinin, fabrikadaki miihendis ve idari eleman sayisinin, ana sermayesinin, fabrika kapasitesinin
ve gelecek i¢in hedeflerinin yazilmasi

» YoOnetim organizasyonu semasi ve emir — komuta zincirinin yapilmasi

> Isletmede iiretilen iiriin ve yan iiriinler, {iriin elde edilmesindeki is akis semalar1, makina ve
tezgahlarin belirtilmesi

> Imalatta is akis tiirleri, montaj hatlar1, makine parki, zaman etiidii ¢alismalarinin incelenmesi
» Fabrikadaki iiretim planlama biriminin detayl1 olarak incelenmesi

> Isletmenin enerji tesisleri; yardimci tesislerin (kompresor, 1siticilar, buharlastiricilar,
sogutucular, hammadde depolar1 vb.) kapsam ve kapasite yoniinden incelenmesi

> Isletmenin Ar—GE(UR-GE) bolimiindeki caligmalarin incelenmesi, (eger gizli degil ise)
anlatilmasi

» Kalite kontrol teskilatinin incelenmesi: isletme iginde iiretilen, disaridan satin alinan veya
ithal edilen mamul ve yart mamullerin kalite kontroliiniin incelenmesi. Bu islemlerde kullanilan
metotlarin incelenmesi, kalite kontrol laboratuarlarinin ve buradaki cihazlarin ve deneysel
yontemler hakkinda detayli bilgi verilmesi , kalite kontrol departmanina ait organizasyon
semasinin ¢izilmesi ve agiklanmasi

» Satin alma organizasyonun detayli incelenmesi

» Pazarlama bolimi ¢alismalari, yurtici, yurtdisi organizasyonu basari grafik ve hedeflerinin
anlatilmasi

8.4. Staj defterinin biitiin sayfalar1 ve ekleri Makina Miihendisi tinvanl igyeri amirince kontrol
edilir ve onaylanir.

8.5.Staj defteri, yazma islemi tamamlaninca ciltletilmelidir.

NOT: Staj defterleri istenilen konu basliklar1 atilarak hazirlanacaktir. Giinliik tutar sekilde
yazilan defter formati kabul edilmeyecektir. Yukarida verilen konu baslklart staj defterinin
basliklar1 olacaktir.

9. STAJ DEFTERI FORMATI

9.1. Atélye ve Isletme staj defterlerinin ana metninin sekilsel diizenlemesi 6grenciye birakilmakla
birlikte, tiim staj defterlerinde sirasi ile su boliimlerin bulunmasi gerekmektedir.

9.1.1. icindekiler: Bu baslik altinda, staj defterindeki boliimler ve bulunduklari sayfa numaralari
yer alir.

9.1.2. Giris: Bu bolimde makina miihendisi aday1 olarak meslegin dnemi, teknoloji ve sanayi ile
ilgili diisiinceler yazilabilir. Stajdan beklentiler, goriisler agiklanabilir ve staj defterinde yapilan
agiklamalar kisaca 6zetlenebilir.

9.1.3. isyeri tamtim béliimii: Staj yapilan kurulusun adi, adresi, ¢ok kisa tarihgesi, kurulusta
calisan personel sayisi, (mithendis, diger teknik elemanlar, is¢i ve diger personel) ve kurulusun
calisma konular1 bu baglik altinda agiklanabilir.

9.1.4. Yaz1 ozelligi: Yazilar tek siitun halinde tiikkenmez veya dolmakalemle norm yazi olarak
yazilir. Yazma iglemi dogrudan staj defterinin sayfalarina yapilmalidir. Anlatimda pasif fiiller
kullanilmalidir(yapildi, goriildi gibi).

9.1.5. Boliim ve alt boliimler: Birinci derecede bolim bagliklart biiyiik harf ile yazilmalidir.
Ikinci derecede alt béliim basliklarinda her kelimenin ilk harfi biiyiik, digerleri kiiciik harflerle
yazilmalidir. Ugiincii derecede alt boliim basliginda ilk kelimenin ilk harfi disinda tiim kelimeler
kiiclik harflerle yazilmalidir.



Ornek:

5.BIRINCI DERECEDE BOLUM BASLIGI
5.1.1kinci Derecede Béliim Baslig
5.1.1.Ugiincii derecede bdliim bashig

9.1.6. Teknik resimler: Teknik resimler, standartlara uygun olarak kursun kalem veya bilgisayar
ile ¢izilip ek olarak verilmelidir. Atolye Stajinda uygulamada goriilen parcalarin teknik resimleri
mutlaka elle ¢izilmelidir.

9.1.7. Sekiller ve cizelgeler: Sekiller ve c¢izelgeler metinde ilk bahsedildigi sayfada veya bir
sonraki sayfada mutlaka yer almalidir. Biitiin sekil ve c¢izgilerin kendine ait bir numarasi
olmalidir. Numaralama rakamlarla yapilir. Numaralar, her boliim icinde kendi aralarinda
birbirinden bagimsiz olarak ayr1 ayr1 olmalidir. Ornegin birinci béliimiin sekilleri, Sekil 1.1. Sekil
1.2., Sekil 1.3., ... seklinde; ¢izelgeler ise Tablo veya Cizelge terimlerinden biri kullanilarak,
Tablo 1.1., Tablo 1.2., Tablo 1.3., ... seklinde veya Cizelge 1.1. Cizelge 1.2., Cizelge 1.3., ...
seklinde olmalidir. Sekil ve tablo (cizelge) agiklamalart miimkiin oldugu kadar kisa, 6z ve
aciklayici olarak mutlaka yazilmalidir.

9.1.8. Sonu¢ ve oneriler: Bu bdliimde, isletmede yapilan stajla ilgili degerlendirmeler (stajda
edinilen bilgi ve beceriler, pratik ve teorik bilgilerin karsilastirilmasi, isgi-isveren iliskileri, is
disiplini, makina miihendisi aday1 olarak ne gibi sorumluluklarin yiiklenilmesi gerektigi, gelecege
nasil bakildig1 konularinda) yer almalidir.

9.1.9. Ekler: Bu bolimde, stajla ilgili fotograf, katalog ve diger belgeler bir zarf veya dosya ile
deftere ilistirilmelidir. Bunlara numara verilmeli ve staj defterinde bu numaralara atif
yapilmalidir. Bu bolimde yer alacak her bir agiklama i¢in, uygun bir baslik secilmeli ve bunlar
sunulus sirasia gore Ek-1, EK-2, ... seklinde numaralandirilmalidir. Staj defteri i¢inde yer almasi
halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak
verilemeyecek kadar uzun agiklamalar ve tablolar bu boliimde verilmelidir.

10 STAJ DEFTERININ TESLiMi

10.1. Stajim bitiren 6grenci, yukarida belirtilen esaslara uygun olarak diizenledigi staj defterini,
staj1 izleyen Ogretim yartyilinin komisyonca ilan edilen tarihe kadar ilgili Staj Komisyonu
iiyesine belirtilen giin ve saatte teslim etmelidir. Staj defterinin siiresi igerisinde teslim edilmemesi
durumunda staj yapilmamis kabul edilir.

11 STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

11.1.0grencinin staj ¢aligmalar1 Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

11.2.0grencinin staj defteri, icerdigi bilgiler, belgeler, yazilisi, gerekli hallerde yapilan kontrol
Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Komisyon stajin kabuliine, bir boliimiiniin veya tamaminin
ret edilmesine karar verebilir.

11.3.Staj Komisyonu pratik ¢aligmalar hakkinda 6grenci web sayfasinda/panoda ilan edilen
tarihler arasinda miilakata alinir. Komisyon staj defterini yeterli gérmedigi hallerde, defterin
diizeltilmesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir. Diizeltme veya yeniden defter yazmasi
istenen Ogrenci, Staj Komisyonunun verecegi siire igerisinde defterini teslim etmelidir, aksi
takdirde staji reddedilir.

11.4.Birbirine benzeyen, ayni konular1 iceren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki
bilgilerden olusan staj defteri veren 6grencilerin stajlart tamamen red edilir.

11.5. Staj programlarin1 basarili olarak tamamlayamayan 6grenci mezun olamaz.

11.6. Ogrencilerin stajlarimin reddedilme nedenleri:

> Firma yetersizligi (Isletme konusunda yeterli bilgi ve deneyime sahip olmayan firmada staj
yapilmasi)

» Tarihlerde uyumsuzluk (Tarih yazilmamuis, tarihlerde hatalar)

»  Staj bir Makine Miihendisi gézetiminde yapilmamis olmasi



» Yukarida belirtilen staj esaslarina uygun olmayan staj igerikleri olmasi

» Staj defterinin verilen formatta hazirlanmamis olmasi, ekte verilmesi gereken boliimlerin
defterde yer almasi

»  Staj1 onaylayan kisinin ya da kurumun agik unvan ve isminin olmamasi

» Stajin akademik donem iginde yapilmis olmasi

» Atolye ve isletme stajinin ayni firmada yapilmis olmasi

» Atdlye stajlarinda staj yerinde sadece bir adet imalat yonteminin incelenmis olmasi. (En az 2
adet imalat yontemi incelenmeli ve bunlarla ilgili teknik resimler ¢izilmeli, islem parametreleri ve
kademeleri hakkinda bilgi verilmelidir.)

» Atdlye stajinda yeterli sayida uygulama yapilmamis olmasi veya bu uygulamalarin teknik
resimlerinin standartlara uygun cizilmemis olmasi

12 MUAFIYET
12.1. Fakiilteye yatay gegis veya dikey gecis yolu ile gelen 6grencilerin geldikleri Fakiilte veya

Yiiksekokulda yapmis olduklar1 stajin kabul edilmesi (en fazla 20 isgiinii) Bolim Staj
Komisyonunun kararma baghdir. Bu oOgrencilerin Staj yaptiklarina dair bir 6nceki
iniversitelerinden aldiklar1 resmi bir belge, staj yaptiklari tiniversitenin staj yonetmeligi ve bir
dilekge ile ilgili staj komisyonu iiyelerinden birine bagvurmalar1 gerekmektedir.

Staj muafiyetleriyle ilgili daha detayl bilgi i¢in “Onemli Staj Bilgileri” ne bakiniz.
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