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	16.00-17.00



	Atölye Stajı (Staj I) Komisyon Üyeleri

	Arş. Gör. Mustafa EROĞLU
Dekanlık M1-1.Kat
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	14.00-15.00
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	P.Tesi-Perşembe-Cuma
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Bölüm panolarında ve aşağıdaki bölüm web sayfasında bulunan tüm dokümanları detaylı incelemeden komisyon üyelerini lütfen rahatsız etmeyiniz.

http://www.me.sakarya.edu.tr/tr/icerik/6543/8226/staj

2017-2018 ara döneminde 8 Ocak 2018 - 2 Şubat 2018 tarihleri arasında tek dersi, mazeret sınavı vb olmayan ve staj dersini seçmiş veya bahar döneminde seçecek tüm öğrenciler kesintisiz 20 gün staj yapabilirler. Staj defterleri en geç 19 Şubat 2018 Pazartesi tarihine kadar teslim edilmelidir.
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Yrd. Doç. Dr. Hüseyin DAL



SAKARYA ÜNİVERSİTESİ 
MAKİNA MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
STAJ BİLGİLERİ

STAJ TÜRLERİ
ATÖLYE STAJI – STAJ I – 20 GÜN
İŞLETME STAJI – STAJ II – 20 GÜN

1. Staj yerini öğrenci bizzat kendisi bulur.
2. Staj sigortaları üniversite tarafından karşılanmaktadır
3. Atölye stajı tamamlanmadan işletme stajı yapılamaz.
4. Öğretim ve sınav dönemlerinde staj yapılamaz
5. Hafta sonu ve resmi tatillerde staj yapılamaz.
6. Parçalı staj yapılamaz.
7. Hiç bir dersi kalmamış mezun durumdaki öğrenciler bölüm staj komisyonunun onayıyla öğretim dönemlerinde staj yapabilirler
8. Staj yapabilmek için en az bir makina mühendisinin o kurumda çalışıyor olması gerekir.
9. Staj yapabilmek için kurumda üretim yapılıyor olması gerekir.
10. Yatay geçiş ve dikey öğrencileri staj muafiyetlerini belgeleriyle ve dilekçeyle bölüm staj komisyonuna başvuru yapmaları gerekmektedir. Dikey geçiş öğrencileri en fazla 20 işgünü atölye stajından muaf tutulabilirler.
11. Staj yapılabilirlik şartlarını sağlaması koşuluyla, herhangi bir özel veya devlet kuruluşunda toplamda en az 1 yıl olmak üzere, halen çalışanlar veya geçmişte çalışmış olanlar dilekçe, çalışma belgesi, çalıştığı işin detayı ile ilgili onaylı yazı veya Staj Yeri Tanıtım Formu ile ilgili staj komisyonuna başvurmaları halinde staj muafiyetleri komisyonca değerlendirmeye alınır.
12. Erasmus ile yurtdışında staj yapanların aşağıda belirtilen staj prosedürlerini yerine getirmelerine gerek yoktur. Öğrencinin erasmus dönüşü staj sonuç belgeleriyle komisyona müracaatı ile stajları değerlendirmeye alınır.
13. Kendi olanaklarıyla yurtdışında staj yapmak isteyen öğrenciler staj prosedürlerinin hepsini eksiksiz yerine getirmek zorundadır. Yurtdışı staj yazışmalarıyla ilgili belgeler Türkçe veya İngilizce olabilir. Başka bir dil kullanımı durumunda noter tasdikli tercüme yapılması durumunda kabul edilir.
14. Atölye stajına başlayabilmek için makina mühendisliği bölümünde en az dört yarıyıl eğitim almış olmak, İşletme stajına başlayabilmek için makina mühendisliği bölümünde en az altı yarıyıl eğitim almış olmak gereklidir. Yani en erken Atölye stajı dördüncü yarıyılın sonunda yazın, en erken İşletme stajı altıncı yarıyılın sonunda yazın yapılabilir.
15. Beşinci yarıyıldan itibaren Atölye (Staj I) stajı, Yedinci yarıyıldan itibaren İşletme stajı (Staj II) ders olarak seçilebilir. Her iki stajda belirtilen dönemlerden sonrada seçilebilir. Her iki stajı bir defa seçmiş olmak yeterli olup tekrar seçmeye gerek yoktur. Tercihen staj defterlerini teslim edeceğiniz dönemde ilgili staj dersini seçmeniz tavsiye edilmektedir. Bu durumda stajınız değerlendirildikten sonra doğrudan transkriptinize işlenecektir. Aksi takdirde gecikme olmaması için öğrencinin staj durumunu şahsen kendisi takip etmesi gerekmektedir.
16. Yaptığı stajlar staj takip otomasyon sisteminde görülüp te transkripte işlenmeyenler, tüm stajlarını tamamladıktan sonra staj komisyonundan “imzalı Staj Mezuniyet Formunu” alıp sekreterliğe teslim etmeleri halinde transkriptlerine işleme süreci başlayacaktır.
17. Yarıyıl ara dönemlerinde staj yapılıp yapılamayacağı yeterli aranın olup olmamasına ve Mühendislik Fakültesi Dekanlığının kararına bağlıdır.
18. Staj-I (Atölye) stajı, talaşlı şekillendirme, döküm, talaşsız şekillendirme ve kaynak olmak üzere birbirlerinden bağımsız dört bölümden oluşur. Öğrencilerin staj yapacakları firmalarda yukarıda sözü geçen dört ana başlıktan en az üç bölümün bulunması gerekir.
19. Staj-II (İşletme) stajı için, pazarlama, satın alma, ar-ge, muhasebe, kalite kontrol gibi alanlardan en az üç tanesi bulunmalıdır.
20. Firmaların resmi Ar-Ge merkezlerinde yapılan stajlar için yukarıdaki koşullar aranmaz. Hem Atölye hem de İşletme stajları firmaların resmi Ar-Ge merkezlerinde yapılabilir.
21. Test kuruluşlarında yapılacak stajlar için lütfen komisyona danışınız.
22. Tekstil ile ilgili işletmelerde stajlar için lütfen komisyona danışınız.
23. Staj yeri seçiminde dikkat edilecek hususlar
· Mühendislik bürolarında (Ar-Ge Merkezleri hariç) yapılan stajlar kabul edilmez. 
· Otomotiv servislerinde yapılan stajlar kabul edilmez. 
· Doğalgaz firmalarında yapılan stajlar kabul edilmez. 
· Üretim yapılmayan firmalarda stajlar kabul edilmez.
· Petrol üretim rafinerilerindeki Atölye stajı kabul edilmez.
· TÜVASAŞ’ta yapılan stajlar tercih edilmez.
24. Staj başvuru işlemlerinin başlama tarihinden en az 10 gün önceden bitirilmesi tavsiye edilir.
25. www.me.sakarya.edu.tr web sayfasından Staj Kabul Formu  (3 adet), Staj Yeri Tanıtım Formu (1 Adet), Staj Defteri ve Staj Sicil Fişi indirilir.
26. Öğrencinin staj yapması gerektiğine dair belge isteyen firmalar için Staj Zorunluluk Belgesi doldurulur ve komisyon başkanına imzalatılarak işyerine teslim edilir. Staj Zorunluluk Belgesi istemeyen firmalar için bu belge gereksizdir.
27. Staj Kabul Formları ve Staj Yeri Tanıtım Formunda öğrencinin doldurması gereken bölümler doldurulduktan sonra dekanlık staj birimine onaylatılır.
28. Dekanlık tarafından onaylanan Staj Kabul Formu  (3 adet) ve Staj Yeri Tanıtım Formu (1 adet) staj yapılacak olan firmaya ilgili alanlar doldurtulur ve onaylattırılır.
29. Firma tarafından doldurulan Staj Kabul Formu  (3 adet) ve Staj Yeri Tanıtım Formu (1 adet) ilgili staj komisyon üyelerinden birine staj görüşme saatleri içerisinde onaylattırılır.
30. Staj komisyon üyesi tarafından imzalanan formlar öğrenci tarafından dekanlık staj birimine teslim edilir.
31. Staja başlamadan önce staj defteri eksiksiz doldurulup fotoğraf yapıştırılarak dekanlık binası (M1) staj biriminde mühürletilmelidir.
32. Staj defterinde doldurulan tüm sayfalar işyerindeki sorumlu mühendis tarafından imzalanması ve ilk sayfanın işyeri yetkilisi tarafından onaylı ve mühürlü olması gerekmektedir. 
33. Staj defterinin ilk sayfalarında bulunan “Makina Mühendisinden Beklentileriniz” anketi işyeri yetkilileri biri tarafından mutlaka doldurulmalıdır. Aksi takdirde stajınız geçersiz sayılacaktır.
34. Staj defterinin son sayfasında ve http://www.me.sakarya.edu.tr/ web adresinin öğrenci-staj sekmesi altında bulunan staj esasları ve diğer ilgili dökümanları mutlaka ve dikkatlice okuyunuz.
35. Stajla ilgili tüm evraklar için http://www.me.sakarya.edu.tr/ internet sayfasını kullanınız.


1
www.me.sakarya.edu.tr
Staj Kabul Formu, Staj Yeri Tanıtım Formu, Staj Sicil Fişi ve Staj Defteri indirilir.
2
3 adet Staj Kabul Formu ve 1 adet Staj Yeri Tanıtım Formu öğrenci tarafından doldurulur ve imzalanır.
3
Doldurulan Staj Kabul Formları mühürlenmek üzere Dekanlık Staj Birimine götürülür.
4
Staj Yeri Tanıtım Formları ve Staj Kabul Formu firmaya doldurtulur ve onaylatılır.
5
Staj Yeri Tanıtım Formu Ve Staj Kabul Formu ilgili staj komisyon üyelerine geri getirilerek imzalattırılır.
6
İlgili formlar Dekanlık Staj Birimine teslim edilir ve staj zamanı beklenir.
7
Staj Defteri Ve Staj Sicil Fişinin ilgili alanları doldurulur ve fotoğraf yapıştırılır.
8
Staj Defteri ve Staj Sicil Fişi Dekanlık Staj Birimine mühürlettirilir.
9
Staja başlanır.
Staj Defteri gün gün doldurulur.
10
Staj bitiminde Staj Defterinin ilgili yerleri staj yetkilisine imzalattırılır.
11
Staj Sicil Fişi staj amirine doldurtulup onaylatılır.
12
Staj Sicil Fişi ve Staj Defteri belirtilen tarihlerde staj komisyonuna teslim edilir.































