SAKARYA UNIiVERSITESI MUHENDISLiK FAKULTESI
ZORUNLU STAJI YONERGESI
(22.05.2020 tarihli, 556 sayil1 ve 06 numarali Universite Senato Karar)
BIRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

I- AMAC: Bu Yoénerge; Sakarya Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeliginin  ilgili maddeleri uyarinca, Mihendislik Fakiiltesine bagh lisans
programlarinda 6grenim goren Ogrencilerin teorik bilgilerini pratikte pekistirmek amaciyla
yapmak zorunda olduklar1 uygulama ¢aligmalarmin temel esaslarmi belirlemektir.

II- KAPSAM: Bu Yonerge; Miihendislik Fakiiltesine bagl lisans programlarinda 6grenim
goren Ogrencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki igyerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet
ve esaslar1 kapsar.

I11- DAYANAK: Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili kanunun 5/b,
87/e maddeleri Sosyal Sigorta islemleri yonetmeligi 11/6. Maddesi ve Sakarya Universitesi
Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmustur.

IV. TANIMLAR: Bu yonergede gecen:

a) Universite : Sakarya Universitesini,
b) Fakiilte : Miihendislik Fakiiltesi,
c) Stajyer : Staj yapan 6grenciyi,

d) Boliim : Tlgili bdliimleri,

e) Staj Komisyonu : Ilgili bliimlerde staj islemlerini yiiriiten komisyonu,
f) Staj yeri/is yeri : Ogrencinin staj yaptig1 yurt i¢i veya yurt dis1 kurumlary/
kuruluslar: ifade eder.

IKiNCi BOLUM
GENEL iLKELER

STAJ CALISMALARININ ZORUNLULUGU:

Madde-1: Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini
gelistirmek amaciyla Sakarya Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’ne gore mezun olabilmek icin bu yonerge ile boliim staj uygulama esaslari
hiikiimleri uyarinca yapilmasi gereken stajlar1 basari ile tamamlamak zorundadir.

FAKULTE STAJ KOMISYONUNUN OLUSTURULMASI VE GOREVLERI
Madde-2: Staj islemleri Fakiilte diizeyinde Fakiilte Staj Komisyonu’nca diizenlenir. Fakiilte
Staj Komisyonu, Boliim Staj Komisyonu Baskanlarindan olusur. Fakiilte Staj Komisyon
bagkani, lyeler tarafindan segilerek Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan goérevlendirilir.
Gorevlerinde Fakiilte Dekanina kars1 sorumludur. Fakiilte Staj Komisyonu’nun gorev siiresi 3
yildir.

Komisyonun Gorevleri

a) Bu yonetmelige gore staj islemlerinin bdliimlerce uyum iginde yiiriitiilmesini saglamak.
b) Kurumlardan stajyer talebi gelmesi halinde ilgili boliim komisyonlarini bilgilendirmek ve
ilan edilmesini saglamak.



c) Bolim Staj Komisyonlarinin yaptiklar1 staj degerlendirmelerine yapilacak itirazlari
inceleyerek Fakiilte Yonetim Kurulu’na sunulmak tizere karara baglamak,
d) Fakiilte genelinde stajlarla ilgili yonergede belirtilmeyen diger problemlere ¢6ziim bulmak.

BOLUM STAJ KOMiSYONUNUN OLUSTURULMASI VE GOREVLERI

Madde-3: Bolim Staj Komisyonu, bolim baskanliginca 3 yil i¢in goérevlendirilen, bolim
Ogretim liyesi 1 baskan ve boliim 6gretim elemanlari arasindan en az 2 liyeden olusur. Baskan
ve uyeler tekrar gorevlendirilebilir.

Komisyonun Gorevleri
a) Boliim 6grencilerinin yapacagi tiim staj ¢calismalari, bu Yonerge ve Boliim Staj Uygulama
Esaslar1 ¢ergevesi iginde Bolim Staj Komisyonu’nca planlanir, uygulamaya konulur ve
denetlenir. Bolim Staj Komisyonlar1 her 6grencinin staj dokiimanini (defter, elektronik belge
vb.) inceleme ve sozlii/yazili sinav sonucunda yapilan stajin tamamen veya kismen kabuli ya
da reddi konusunda karar verir.
b) Staj yerlerinin bulunma yiikiimlilik ve sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Bulunan
yerin uygunlugu staj komisyonun onayzi ile kesinlik kazanir.
c) Her boliim kendi gereksinimlerine uygun bir staj kilavuzu hazirlar ve boliim web
sayfasindan ilan eder. Bu kilavuzda;
- Stajlarm tanima,
- Stajlarm amac1 ve beklentileri,
- Her staj asamasinda uygun staj yerleri i¢cin dngoriilen kriterler,
- Staj yeri se¢imi, staj i¢in bagvuru ve boliim onay1 siireci ve formlari,
- Staj dokiimaninin bi¢imi, yazim kurallari, igeriginin onaylama siireci ve teslim siiresi,
- Staj caligmasmin isyerince degerlendirilmesi ve degerlendirme sonuglarinin béliime
iletilmesi siireci,
-Yapilan stajin bolimce degerlendirilip not durum belgesine islenmesi siireci, tiim
kosul ve kurallar1 ile agiklanir. Kilavuz ekinde Staj Kabul Formu, Staj Dokiimani
Taslag1 ve Staj Degerlendirme Formu 6rnekleri yer alir.

STAJ SURESI

Madde-4: Miihendislik Fakiiltesi Ogrencileri 6grenim siiresi boyunca her bdlimiin
Ozelliklerine gore diizenlenen staj programlarina uygun olarak, kesintisiz olarak 20’ser giinliik
(is giinii) iki kistmdan olusmak {izere, 40 is giinii staj yapmak zorundadirlar. Ayni isletmede
stajlarn tamamimm yapilmasi Boliim Staj Komisyonunca karara baglanir. Ilk stajin
yapilabilmesi i¢in 6grencinin kendi boliim programinin, en az ilk iki yariyil tiim derslerini
almis olmas1 gerekir. Ozel durumlarda, basvuran 6grencinin kesintili staj yapmasma Fakiilte
Y 6netim Kurulu karar verebilir.

Madde-5: Stajlar 6gretim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda ve Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir. Ogrencinin egitim 6gretim
doneminde, stajlar hari¢ tiim derslerini basarmis veya kayit yenileme yapmamis olmasi
durumunda_staj yapma hakkina sahiptir.

Madde-6: Olaganiistii hallerde toplam staj siireleri ve stajin yapilma sartlar1 veya muaf
tutulmas1 Fakiilte Kurulu tarafindan kararlastirilir.

STAJ YAPILACAK iS YERLERININ BELIRLENMESI

Madde-7: Stajlar, boliimlerin belirledigi kriter ve sartlara uyan resmi veya 6zel kurumlarda
yapilir. Herhangi bir kurumda staj yapabilmek i¢in stajin yapildigi alanda uzman en az bir
miihendisin o kurumda ¢alisiyor olmasi gerekir. Ilgili miihendisin, stajyer ile ayn1 veya iliskili
boliim mezunu olma sartina boliimler karar verir.



Madde-8: Stajyer 6grenciler, boliimlerinin uygun gordiigli yerlerde staja baslayabilmeleri igin
ilgili kurumun onaylayacagi ve staj tarihleri belirtilen Staj Kabul Formlarini Dekanlik Staj
Birimine teslim edip onay aldiktan sonra staj bagvurusu kabul edilir. Aksi durumda 6grencilerin
sigorta iglemleri yapilamaz ve stajlar1 kabul edilemez. Fakiilte tarafindan her stajyer 6grenci
icin 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda is Kazas: ve
Meslek Hastahg sigortasi yapihr.

iS YERLERININ SORUMLULUGU

Madde-9: Is yeri yetkililerinin staj calismasma katilan stajyer &grencileri, mesleki
uygulamalarmi gelistirecek bicimde ydnlendirmeleri beklenir. Is yerleri staj ¢alismasmin
basinda stajyerlere is Saghg: ve Giivenligi konusunda bilgi vermek, kurallar1 uygulamak ve
gerekli sartlar1 saglamak ile sorumludur. Is yeri, sigortas1 yapilmamis &grenciyi kesinlikle
staja baglatmamalidir.

STAJ YAPAN OGRENCILERIN SORUMLULUGU
Madde-10: Staj yapan her 6grenci asagidaki yiikiimliiliiklere uymak zorundadir:

a) Isyerinin galisma ve giivenlik kurallarma, diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde
kullandig1 her tirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢c ve gereclere zarar
vermemekle ytikiimliidiir.

b) Is yerine ait tiim ticari sirlari, bilgileri ve gizli belgeleri ifsa etmemekle yiikiimliidiir.

c) Gegerli sigortast bulunmayan 6grenci kesinlikle staja baslayamaz.

Bu yiikiimliiliikklerinin yerine getirilmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir. Bu durumda olan 6grenci hakkinda ayrica Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uyarinca iglem yapilir.

STAJ SURESINCE YAPILACAK iSLER

Madde-11: Staj dokiimani, Tiirk¢e olarak, yazi ve resim kurallarina uygun sekilde 6zgiin
climlelerle hazirlanir. Dokiimanin fiziki ya da elektronik olarak hazirlanmasi gerekliligine
ilgili bolim karar vererek Staj Uygulama Esaslarinda belirtir. Stajyer, staj dokiimani
hazirlama talimatlarina uygun olarak ilgili yerleri doldurur. Staji yurtdisinda yapan 6grenciler
staj dokiimanin1 Ingilizce doldurabilir. Diger dillerle yazilan defterler icin Tiirkce ceviri
yapilmas1 gerekmektedir. Ogrenci, staj dokiimaninda, Boliim Staj Programi’nda istenen biitiin
hususlari, programda belirtilen siraya gore agiklamak zorundadir.

Madde-12: Ogrenci, staj dokiimanmi isyerinde, staj siiresi igerisinde doldurur. Calisma
stiresinin sonunda, stajyer dokiimani fiziki olarak (defter) hazirladiysa, biitiin sayfalarin
isyerindeki sorumlu miithendis tarafindan imzalanmasi ve ilk ve son sayfalarini igyeri yetkilisi
tarafindan onayli ve miihiirlii olmas1 gerekmektedir. Sayet stajyer dokiimani elektronik olarak
hazirladiysa, firma yetkilileri elektronik olarak onaylamaldir.

STAJ CALISMALARININ DEGERLENDIRILMESI
Madde-13: Staj dokiimani Bolim Staj Komisyonu’nca belirtilen tarihe kadar teslim
edilmelidir ve 6grenci yaptig1 staji komisyona sozlii olarak savunmalidir.

Madde-14: Staj oncesinde ilgili bolimden 6grenciye teslim edilen “Staj Degerlendirme
Formu (SDF)” staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir.
Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani, gorevi agikca belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve
onayli zarf i¢erisindeki SDF, 6grenci tarafindan ilgili Boliime teslim edilir. Onaysiz veya agik
zarf icerisinde teslim edilen SDF gecersiz sayilir. Staj dokiimaninin degerlendirilebilmesi i¢in



SDF’nin mutlaka ilgili Staj komisyonu iiyesine teslim edilmis olmasi gerekir. Belgenin ilgili
staj komisyonu liyesine ulastirilmasimin takibinden 6grenci sorumludur.
Madde-15: Isletme tarafindan doldurulan SDF’de bulunan degerlendirme dikkate almarak
staj komisyonu tarafindan yapilan miilakat neticesinde 6grencinin staj notu verilir.
Madde-16: Yapilan degerlendirmeler sonucunda On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeligi Uygulama Esaslari’na gore staj notu verilir. Tamamen ve ya kismen
“Basanisiz” olan Ogrenciler, stajmmn eksik olan kismimi tamamlamak zorundadir.
Degerlendirme sonuglarinin  dgrenciye duyurulmas: ve staj notunun ilgili birime
iletilmesinden bolim bagkanliklar: sorumludur.
Madde-17: Fakiilteye yatay gecis veya dikey gecis yolu ile gelen 6grencilerin geldikleri
Fakiilte veya Yiiksekokulda basarili olduklari stajin kabul edilmesi (en fazla 20 is giinii) ilgili
Boliimiin Staj Komisyonunun kararina baghdir. Yapilan Stajin kabul edilebilmesi i¢in;

- Ogrencinin yapilan stajm adi, yeri ve tarihini gdsteren belge ile boliim staj
komisyonuna bagvurmast,

- Stajin yapildigi tarihten itibaren 5 yildan fazla gegmis olmamasi gerekmektedir.

Madde-18: Ogrenci, Egitim Hareketliligi kapsaminda veya yurtdisinda kendi imkanlar ile
buldugu isletmelerde staj yapabilir. Yurt dis1 staj basvurularinda Boliim Staj Komisyonunun
onay1 gerekir. Yurt dis1 stajlari, Boliim Staj Uygulama Esaslar1 ve bu yonerge hiikiimlerine
gore yapilmalidir.

Madde-19: Boliimler bu yonerge hiikiimlerine aykirt olmamak kayd: ile yiiriitiilen egitim ve
ogretim programinin ihtiya¢ ve 6zelliklerine cevap verilecek sekilde kendi staj uygulama
esaslarini belirler ve “Boliim Staj Uygulama Esaslar” Fakiilte Staj Komisyonunun goriisii
alidiktan sonra Fakiilte Kurulu’nun onayma sunulur.

Yiiriirliik:

Madde-20: Bu Yo6nerge Fakiilte Kurulu’nca kabul edilip Senato tarafindan onaylandigi
tarihte yiirtrlige girer.

Yiiriitme:

Madde-21: Bu yonerge hiikiimlerini, Miihendislik Fakiiltesi Dekan’1 yiiriitiir.

“2019-2020 bahar donemi bitisi ile 2020-2021 giiz donemi baslangici aras1” icin gecerli
Gecici Maddeler:

Gegici Madde 1: Madde-4 su sekilde uygulanacaktir:

Sadece 20 is giiniine kadar staji1 eksik olup, bahar veya yaz donemi sonunda mezun durumuna
gelmis Ogrenciler dilek¢e ile bagvurmalari halinde, boliimiiniin belirleyecegi tiirde ve
kapsamda proje, Odev vb. bir calismayr staj komisyonuna sunabilir. Caligmasi
degerlendirilerek On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi Uygulama
Esaslari’na gore staj notu verilir.

Gecici Madde 2: Gegici Madde 1’e gore stajin1 tamamlamak isteyen 6grenci i¢in Madde-7, 8,
9, 10, 11, 12, 14, 15 uygulanmaz.



