STAJ GORUSME SAATLERI

23.05.2018

Staj Komisyonu Baskani

Dr. Ogr. Uy. Hiseyin DAL ] )
M7-7306 Sali-Carsamba 16.00-17.00
Atélye Staji (Staj I) Komisyon Uyeleri
Ars. Gor. Mustata EROGLU 11:00-12:00
M7-7318 Persembe 13.30-14.30
Ars. Gor. Cenk SARIKAYA .
M7-7310 P.Tesi- Carsamba 13.30-14.30
Isletme Staji (Staj IT) Komisyon Uyeleri
Ars. Gor. Toros Arda AKSEN _ ,
M7-7310 Carsamba-Persembe 13:30-14:30
Ars. Gor. Safiye Nur OZDEMIR , _ _
M7-7319 P.Tesi-Sal1 11:00-12:00

Boélim panolarinda ve asagidaki boliim web sayfasinda bulunan tiim dokiimanlari detayl
incelemeden komisyon lyelerini LUTFEN rahatsiz etmeyiniz.

http://www.me.sakarya.edu.tr/tr/icerik/6543/8226/staj

YAZ OKULU OLMAYAN OGRENCILER iCIN STAJ TARIHLERI

No Staj Baslangici Staj Bitisi Son Evrak Teslim Tarihi
1 28/05/2018 25/06/2018 18/05/2018

2 04/06/2018 02/07/2018 25/05/2018

3 11/06/2018 09/07/2018 01/06/2018

4 18/06/2018 13/07/2018 08/06/2018

5 25/06/2018 20/07/2018 14/06/2018

6 02/07/2018 27/07/2018 22/06/2018

7 09/07/2018 03/08/2018 29/06/2018

8 16/07/2018 10/08/2018 06/07/2018

9 23/07/2018 17/08/2018 13/07/2018

10 30/07/2018 03/09/2018 20/07/2018

11 06/08/2018 10/09/2018 27/07/2018

12 13/08/2018 17/09/2018 27/07/2018

YAZ OKULU OLAN OGRENCILER iCiN STAJ TARIHLERI

1 28/05/2018 25/06/2018 18/05/2018

2 06/08/2018 10/09/2018 27/07/2018

3 13/08/2018 17/09/2018 27/07/2018

Staj bagvuru belgeleri i¢in son teslim tarihi: 03 Agustos 2018 Cuma

Staj defterleri teslim tarihi araligi: 24 Eylul 2018 Pazartesi - 8 Ekim 2018 Pazartesi

Belirtilen tarihlerden disinda higbir islem alinmayacaktir.

Dr. Ogr. Uyesi Hiseyin DAL

SAU. Miih. Fak. Makine Miihendisligi Béliimii
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SAKARYA UNIVERSITESI
MAKINA MUHENDISLIGIi BOLUMU
STAJ BILGILERI

STAJ TURLERI
ATOLYE STAJI - STAJ | - 20 GUN
ISLETME STAJI - STAJ Il - 20 GUN

Ogrenciler staj komisyonu tarafindan hazirlanan stajla ilgili duyuru ve metinleri tamamiyla
okumakla yiikiimliidiirler. Cevaplar1 bu dokiimanlarda bulunan sorular i¢in liitfen Staj
Komisyonu iiyelerini rahatsiz etmeyiniz. Cevaplarini bulamadiginiz sorular i¢in goriisme
saatlerine riayet ederek sadece staj komisyonu iiyelerine daniginiz. Staj konulariyla ilgili
cok acil ve zorunlu olmadik¢a boliim baskanligini, boliim bagkan yardimcilarini, bolim
sekreterligini ve diger birimleri liitfen rahatsiz etmeyiniz.

Staj yerini 6grenci bizzat kendisi bulur.

Staj sigortalari tiniversite tarafindan karsilanmaktadir

Atolye staji tamamlanmadan isletme staj1 yapilamaz.

Egitim-Ogretim ve smav dénemlerinde, hafta sonu ve resmi tatillerde staj yapilamaz.

Staj komisyonu izin vermedikce pargali staj yapilamaz.

Hicbir dersi kalmamis mezun durumdaki 6grenciler boliim staj komisyonunun onayiyla
egitim-ogretim donemlerinde staj yapabilirler

Staj yapilacak firmada en az bir makina mihendisinin o kurumda galisiyor olmasi gerekir.
Staj yapilacak firmada makine miihendisligi alamyla ilgili Gretim veya imalat yapiliyor
olmasi gerekir.

Yatay ve dikey gecis Ogrencileri, staj yaptigini gosterir belge, staj yaptigi iiniversite
biriminin staj yonetmeligi veya staj defteri veya staj igerigi belgesi ile ilgili bolim staj
komisyonu uyelerinden birisine bagvuru yapmalari halinde Atélye staji igin muafiyetleri
degerlendirmeye alinir. Tiim gerekli belgelerin geldigi kurum yetkilisince onayli olmasi
gerekmektedir. Dikey gecis Ogrencileri en fazla 20 isgiinii atdlye stajindan muaf
tutulabilirler.

Makine Miihendisligi Boliimii Staj yapilabilirlik sartlarinin tamaminin saglamasi
kosuluyla, herhangi bir 6zel veya devlet kurulusunda toplamda en az 1 yil olmak iizere,
halen c¢alisanlar veya geg¢miste calismis olanlar bagvurmalari halinde staj muafiyetleri
degerlendirmeye alinir. Bunun i¢in ¢alisma belgesi, calistigi isin veya isyerinin faaliyet
alani ile ilgili detayli ve onayli yaz1 (veya onayli Staj Yeri Tanittm Formu) ve basvuru
dilekgesi ile bolim baskanh@ma bagvurulur. Atdlye staji yapilmadan veya muaf
olunmadan Isletme staji muafiyetleri degerlendirmeye alinmaz.

Staj muafiyet bagvurulari her giiz ve bahar egitim donemlerinin ilk 4 haftasinda alinir.
Erasmus ile yurtdisinda staj yapanlarin, belirtilen staj prosedurlerini yerine getirmelerine
gerek yoktur. Ogrencinin stajin1 tamamladiktan sonra en ge¢ 1 ay icinde Erasmus ve firma
staj belgeleriyle ilgili bolum staj komisyonu Uyelerinden birisine miiracaati halinde,
Makine Miihendisligi Boliimii Staj yapilabilirlik sartlarinin tamaminin saglamasi
kosuluyla tum stajlar1 degerlendirmeye alinir.

23.05.2018

Dr. Ogr. Uyesi Huseyin DAL SAU. Miih. Fak. Makine Miihendisligi Boliimii



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Dr

UMDE ile yurtiginde staj yapanlarin, belirtilen staj prosedurlerini yerine getirmelerine
gerek yoktur. Ogrencinin stajin1 tamamladiktan sonra en geg 1 ay icinde UMDE belgeleriyle
ilgili bolum staj komisyonu Uyelerinden birisine miracaati halinde, Makine
Miihendisligi Boliimii Staj yapilabilirlik sartlarinin tamaminin saglamasi kosuluyla tim
stajlar1 degerlendirmeye alinir.
Cift Ana Dal (CAP) ogrencileri ana dal boliimlerinde yaptiklar1 atdlye staji igin Staj
komisyonuna bagvurmalar1 halinde, Makine Miihendisligi Boliimii Staj yapilabilirlik
sartlarinin tamaminin saglamasi kosuluyla atolye staj muafiyetleri degerlendirmeye
alimir. Endistri Miihendisligi boliimii hari¢, CAP Ogrencileri sadece atolye staji igin
muafiyet basvurusu yapabilirler. Isletme staji muafiyet basvurular1 dikkate almmaz.
Muafiyet basvurulart her giiz ve bahar donemlerinin ilk 4 haftasinda alinir. Ana dali
Endlstri Miihendisligi olan CAP o6grencilerinin isletme stajlari da muafiyet igin
degerlendirmeye alinir.
Kendi olanaklariyla yurtdisinda staj yapmak isteyen 6grenciler staj prosediirlerinin hepsini
eksiksiz yerine getirmek zorundadir. Yurtdisi staj yazismalariyla ilgili belgeler Tirkge veya
Ingilizce olabilir. Baska bir dil kullanimi durumunda noter tasdikli terciime yapilmasi
durumunda kabul edilir.
Atolye stajina baslayabilmek i¢in makina miihendisligi boliimiinde en az 3 yariyil egitim
almis olmak gereklidir.
Isletme stajina baslayabilmek icin makina miihendisligi boliimiinde en az 4 yariyil egitim
almis olmak gereklidir.
En erken 5. yariyildan itibaren Atdlye staji (Staj 1), 7. yariyildan itibaren Isletme staji (Staj
I) ders olarak segilebilir. Staj basariyla tamamlandiktan sonra ilgili staj dersi
secilmelidir. Staj basariyla tamamlanmadan staj dersi kesinlikle secilmemelidir.
Ogrenciler staj durumlarmi http://www.mfstajtakip.sakarya.edu.tr/ adresindeki Staj Takip
Otomasyon sisteminden bilgilerini girerek takip edebilirler.
Yaptig1 stajlar staj takip otomasyon sisteminde goriiliip te transkripte islenmeyenler, tim
stajlarin1 bagariyla tamamladiktan sonra ve Staj Takip Otomasyona islendigi andan itibaren,
staj komisyonuna sahsen bagvurulmasi durumunda alinacak onayli “Staj Mezuniyet Formu”
belgesini boliim sekreterligine teslim etmeleri halinde transkriptlerine isleme siireci
baslayacaktir.
Yariyll ara donemlerinde staj yapilip yapilamayacagi yeterli aranin olup olmamasina ve
Miihendislik Fakiiltesi Dekanliginin kararia baglidir.
Staj-1 (Atolye) staji, talash sekillendirme, dokiim, talassiz sekillendirme ve kaynak olmak
lizere birbirlerinden bagimsiz dort boliimden olusur. Ogrencilerin staj yapacaklart
firmalarda yukarida s6zi gegen dort ana bashiktan en az iki tanesinin bulunmasi gerekir.
Staj-1l (Isletme) staj1 i¢in, pazarlama, satin alma, ar-ge, muhasebe, kalite kontrol gibi
alanlarin en az Ug¢ tanesi bulunmalidir.
Firmalarin resmi Ar-Ge merkezlerinde yapilan stajlar i¢in yukaridaki kosullar aranmaz.
Hem Atolye hem de Isletme stajlari firmalarin resmi Ar-Ge merkezlerinde yapilabilir.
Test kuruluslarinda, Tekstil ile ilgili isletmelerde, Tibbi ila¢ sanayiindeki stajlar i¢in lttfen
komisyon tyelerine daniginiz.
Staj yeri seciminde dikkat edilecek hususlar
e Uretim ve imalat yapilmayan firmalarda, miihendislik biirolarinda (Ar-Ge Merkezleri
hari¢), otomotiv servislerinde, dogalgaz, insaat, ¢imento, tekstil gibi makine
mithendisligi alaninin disindaki firmalarinda (imalat yapilmayanlarda) yapilan stajlar
kabul edilmez.
e Petrol retim rafinerileri ve tibbi ila¢ firmalarinda yapilan At6lye stajlari kabul edilmez.
Staj bagvuru islemlerinin baslama tarihinden en az 10 glin 6nceden bitirilmesi tavsiye edilir.
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www.me.sakarya.edu.tr web sayfasindan Staj Kabul Formu (3 adet), Staj Yeri Tanitim
Formu (1 Adet), Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi indirilir.

Staj Kabul Formu ayni1 zamanda Staj Zorunluluk Belgesi yerine de gegmektedir.

Staj Kabul Formlar1 ve Staj Yeri Tanittm Formunda Ogrencinin doldurmasi gereken
bolumler doldurulduktan sonra Dekanlik Staj Birimine (1002 No’lu oda) onaylatilir.
Dekanlik Staj birimi tarafindan onaylanan Staj Kabul Formu (3 adet) ve Staj Yeri Tanitim
Formu (1 adet) staj yapilacak olan firmaya ilgili alanlar doldurtulur ve onaylattirilir.

Firma tarafindan doldurulan Staj Kabul Formu (3 adet (Firma isterse 1 adedini alabilir.)) ve
Staj Yeri Tanitim Formu (1 adet) ilgili bolum staj komisyon tyelerinden birine staj goriisme
saatleri igerisinde onaylattirilir.

Staj komisyon iiyesi tarafindan imzalanan formlar 6grenci tarafindan, 2 adet Nufus Clizdan
Fotokopisi (Ehliyet veya herhangi bir kimlik kabul edilmeyecek), 2 adet asil/onayli Staj
Kabul Formunu (Fotokopi veya Faks kabul edilmeyecek) dekanlik staj birimine Dekanlik
Staj Birimine (1002 No’lu oda) imza karsiliginda teslim edilir.

Staja baslamadan once staj defteri eksiksiz doldurulup fotograf yapistirilarak dekanlik
binas1 (M1) staj biriminde muahurletilmelidir.

Staj defterinde doldurulan tiim sayfalar isyerindeki sorumlu miihendis tarafindan
imzalanmas1 ve ilk sayfanin isyeri yetkilisi tarafindan onayli ve mihiirli olmasi
gerekmektedir.

Staj defterinin ilk sayfalarinda bulunan “Makina Muhendisinden Beklentileriniz” anketi
isyeri yetkilileri biri tarafindan mutlaka doldurulmalidir. Aksi takdirde stajiniz gegersizdir.
Staj defterinin son sayfasinda ve http://www.me.sakarya.edu.tr/ web adresinin 6grenci-staj
sekmesi altinda bulunan staj esaslar1 ve diger ilgili dokiimanlar1 mutlaka ve dikkatlice
okuyunuz.

Stajla ilgili tum guncel evraklar icin http://www.me.sakarya.edu.tr/ internet sayfasini
kullaniniz. Internet, fotokopi gibi farkli yerlerden temin edilen belge kullanilmasi
durumunda, giincel olmayan evrak kullanimindan dolay1 stajlar degerlendirmeye
alinmayabilir.
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Staj Kabul Formu, Staj Yeri
Tamtim Formu, Staj Sicil Fisi ve
Staj Defteri indirilir.

3
Doldurulan Staj Kabul Formlar
miihiirlenmek uizere Dekanhk
Staj Birimine gotaralar.

5
Staj Yeri Tanitim Formu Ve
Staj Kabul Formu ilgili staj
komisyon uyelerine geri
getirilerek imzalattirilir.

2

3 adet Staj Kabul Formu ve 1

adet Staj Yeri Tanmitim Formu
ogrenci tarafindan doldurulur
ve imzalanir.

4
Staj Yeri Tanitim Formlar ve
Staj Kabul Formu firmaya
doldurtulur ve onaylatilir.

6
Tlgili formlar 2 adet kimlik
fotokopisi ile birlikte Dekanhk

Staj Birimine teslim edilir.

y

Staj Defteri Ve Staj Sicil Fisinin

ilgili alanlar1 doldurulur ve
fotograf yapistirilir.

9
Staja baslanir.

Staj Defteri eksiksiz doldurulur.

11
Staj Sicil Fisi staj amirine
doldurtulup onaylatilir.

8
Staj tarihinden 6nce Staj Defteri
ve Staj Sicil Fisi Dekanhk Staj

Birimine muharlettirilir.

10

Staj bitiminde Staj Defterinin
ilgili yerleri firma staj yetkilisine
imzalattirilir.

12

Staj Sicil Fisi ve Staj Defteri
belirtilen tarihlerde staj
komisyonuna imza ile teslim
edilir.
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